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                                                                        الخطة التشغيلية لجمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات في القويعية للعام 1445هـ


	لجنة العلاقات العامة والإعلام
	النشاط أو البرنامج
	وصف البرنامج
	العدد
	مؤشر الأداء
	تاريخ التنفيذ
من ـ إلى
	الجهة المنفذة
	الجهة المشاركة
	الميزانية المقترحة
	مكان التنفيذ
	ملاحظات

	م
	الهدف الاستراتيجي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	تنمية الموارد المالية وبناء الشراكات المجتمعية
	زيارة الجمعيات المماثلة
	زيارة مختصرة لجمعية دعوة قريبة للتعرف على برامجها وأنشطتها المختلفة بهدف نقل الخبرات

	2

	2
	شهر جمادى الأولى
شهر شوال

	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية   واللجان الأخرى ومجلس الإدارة
	500 ريال 
لكل زيارة
	خارج المحافظة
	____

	2
	
	الشراكات والرعايات المجتمعية
	إقامة شراكات مع الجهات ذات العلاقة لتنفيذ برامج الجمعية أو الجهات الأخرى بهدف الوصول لأكبر شريحة مستهدفة

	8
	5

	خلال العام 1445هـ
	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
والأقسام ذات العلاقة
	500 ريال
لكل شراكة
	داخل وخارج المحافظة
	الوقت يكون حسب خطط الجهات الأخرى

	3
	تعزيز الصورة الذهنية الإيجابية عن الجمعية

	فريق العمل الإعلامي
	يتم التواصل مع مجموعة من أصحاب الحسابات الفاعلة داخل المحافظة بهدف نشر مناشط وتصاميم الجمعية
	10
	7
	بواقع (8) رسائل
 في الشهر
	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
	500 ريال
	داخل المحافظة
	الميزانية قيمة لشهادات الشكر والتقدير

	4
	
	إعداد وتوزيع التقرير السنوي
	يتم إعداد تقرير سنوي للجمعية يضمن فيه الأنشطة والمجالس واللجان والخطط التشغيلية وشركاء النجاح
	500
	500
	15/2
	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
	5000 ريال
	داخل وخارج المحافظة
	

	لجنة العلاقات العامة والإعلام
	النشاط أو البرنامج
	وصف البرنامج
	العدد
	مؤشر الأداء
	تاريخ التنفيذ
من ـ إلى
	الجهة المنفذة
	الجهة المشاركة
	الميزانية المقترحة
	مكان التنفيذ
	ملاحظات

	م
	الهدف الاستراتيجي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	تعزيز الصورة الذهنية الإيجابية عن الجمعية

	النشر الإعلامي
	يتم نشر جميع أخبار ومناشط الجمعية على حسابات التواصل الاجتماعي للجمعية
	100
	70
	بواقع (8) رسائل
 في الشهر
	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
	____
	وسائل التواصل
	____

	6
	
	الرسائل التوعوية
	إعداد مجموعة من الرسائل التوعوية التي تعالج بعض قضايا المجتمع

	100
	85
	بواقع (8) رسائل
 في الشهر
	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
وقسم الدعوة
	____
	داخل الجمعية
	____

	7
	
	التصاميم التوعوية
	تنفيذ مجموعة من التصاميم التوعوية بالاتفاق مع المصمم
	150

	120
	بواقع (13) تصميم شهريا
	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
	2500 ريال

	داخل الجمعية
	قيمة عقد المصمم

	8
	
	تقرير الإنجازات النصف سنوي
	إعداد تقرير مختصر يشتمل على إحصائيات الجمعية
	2

	2
	
15/7
30/12

	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
	_____
	داخل الجمعية
	يدخل ضمن تصاميم الجمعية

	9
	
	اجتماع لجنة العلاقات العامة والإعلام
	اجتماع لجنة العلاقات العامة والإعلام لمناقشة المستجدات

	4
	3
	في الأشهر
(محرم، ربيع الثاني، رجب، شوال)
	قسم العلاقات العامة والإعلام
	الإدارة التنفيذية
	100 ريال
لكل اجتماع
	مقر الجمعية
	_____


